CRNA GORA Adresa: ULMarsala Tita,84.310 Rozaje-Crna Gora
OPSTINA ROZAJE Kontakt telefon: 051-270-290
SLUZBA ZASTITE 1 SPASAVANJA

BR.11-037/23-28 DATUM:21.02.2023.g0dine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list CG". br. 44/2012 i
30/2017)

VODIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU
SLUZBE ZASTITE | SPASAVANJA OPSTINE ROZAJE

# Uvod

Pristup informacijama u posjedu organa vlasti zasniva se na nacelima slobodnog pristupa
informacijama, transparentnosti rada organa vlasti, prava javnosti da zna, ravnopravnosti i jednakosti i
ostvaruje se na mvou standarda koji su sadrzani u potvrdenim medunarodnim ugovorima o ljudskim
pravima i slobodama i opste prihvacenim pravilima medunarodnog prava

Svako domace 1 strano fizi¢ko i pravno lice ima pravo na pristup informacijama, bez obaveze
da navodi razloge i objasnjava interes trazenja informacija. Pristupom informacijama obezbjeduje se
transparentnost rada, podsti¢e efikasnost, djelotvornost, odgovornost i afirmige integritet i legitimnost
organa vlasti. Pristup informacijama je od Javnog interesa,pristup informacijama moze se ograniciti
samo radi zaStite interesa propisanih Zakonom.
Organ vlasti rjeSava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima opsteg upravnog postupka. bez
sprovodenja usmene rasprave, ako zakonom nije drugaéije odredeno,
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# Osnovni podaci o Sluzbi zatite i spasavanja
Sluzba zastite | spasavanja je posebna sluzba opstine Rozaje, nalazi se na adresi Ul.Mar3ala Tita.84.310
Rozaje-Crna Gora,web: hilps:/www. rozaje me
Poseban broj za prijave 123
Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za pristup infromacijama je Amer Nurkovic.dipl.pravnik
(kontakt tel:068662057)
Zamjenik ovladéenog lica Muhamed'C‘oiovié.ing.zaslitc Zivotne sredine (kontakt tel:0675038%4)
Lice ovlaséeno za donosenje rjesenja Bedir Kala¢.dipl. men, komandir Sluzbe zastite i spasavanja.
(kontakt tel:069116020)



» Vrste informacija koje su u posjedu Sluzbe zaStite i spasavanja
I. Djelovodnik
2. Knjiga dezurstva
3. Evidencija o preduzetim intervencijama (pozari i tehnicke intervencije. dopremanje
vode) na teritoriji Opstine Rozaje
Evidencija broja zaposljenih
Evidencija voznog parka
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» Normativni akti:
I. Pravilnik o unutra$njoj organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi
Odluka o pripravnosti
Odluka o prekovremenom radu
Akt o procjeni rizika radnih mjesta
Strucni nalaz o pregledu ispitivanju sredstava za rad

I

» Analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi opsti akti
Godisnji izvjedtaj o radu Sluzbe

2. Periodiéni izvjestaji o radu Sluzbe (kvartaini, polugodisniji, za vrijeme vanrednog stanja)
3. Dnevni izvie$taji o radu Sluzbe za potrebe predsjednika/ce opstine
4. Bilten Sluzbe za potrebe MUP-a - Direktorat za vanredne situacije

» Pojedina¢na akta
|.  Uvjerenja o angazovanju Sluzbe po zahtjevu lica koje je pretrpjelo Stetu
2. Potvrde o tehnickoj ispravnosti protivpozarnih uredaja
3. Uyjerenja o struénoj osposobljenosti za rukovanjem protipozarmom opremom

» Podaci o zaposlenim

' I. Rjesenja o zasnivanju radnog odnosa
Rjesenja o rasporedu zaposlenih

Rjesenja o zaradama zaposlenih

Rjesenja o prekovremenom radu zaposlenih
Rjesenja o dodatku na zaradu
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6. Rjesenja o pripravnosti
Rjesenja o godisnjem odmoru
Rjesenja o disciplinskoj odgovornosti zaposlenih
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» Procedura ostvarivanja pristupa informacijama
Postupak se pokreée podnosenjem zahtjeva u pisanoj, elektronskoj ili usmenoj formi od strane lica
koje trazi pristup. Lice koje je podnijelo zahtjev dobija odgovarajué¢i dokaz da je zahtjev primljen. Na
zahtjev se ne placa administrativna taksa.
Zahtjev mora da sadrZi: !
I. Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se trazena informacija moze
identifikovati

2. Nadin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji



3. Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, odnosno naziv i
adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika)
4. Druge podatke koji olak3avaju trazenje informacije.
» Nadin podnoSenja zahtjeva
Zahtjev se moze podnijeti:
|. Putem poste na adresu Sluzbe: Opstina Rozaje-Sluzba zastite i spadavanja,ul.MarSala
Tita.84.310 Rozaje-Crna Gora

2. Podnosenjem zahtjeva preko arhive Opstine RoZzaje. Ul.Marsala Tita.84.310 Rozaje-
Crna Gora u vremenskom intervalu od 07:00h do 15:00h svakog radnog dana.
3. Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno na zapisnik,

a organ vlasti je duzan da ta) zahtjev primi bez odlaganja.

» Nadcin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji se mozZe ostvariti:
1. Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe
2. Prepisivanjem, fotokopiranjem 1li skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva u prostorijama Sluzbe
3. Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva: neposredno. putem poste ili
elektronskim putem.

» RjeSavanje po zahtjevu i pravna zaStita
Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija donosi se rjesenje i
isto dostavlja podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog zahtjeva.
Prednje navedeni rok moze se produziti za osam dana. ako:
|, se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji
2. se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti
3. pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog
¢ega se znatajno otezava redovni rad organa vlasti.
U sludaju iz prethodnog stava podnosilac zahtjeva ¢e se u roku od 5 dana od dana podnoSenja zahtjeva
u pisanoj formi obavijestiti 0 produzenju roku za rjesavanje po istom.

Ako se pristup informaciji trazi radi zadtite zivota ili slobode lica, rjesenje o zahtjevu donosi s¢ i isto
dostavlja podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnoSenja zahtjeva.

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omoguc¢ava se neposredno na osnovu pisanog ili
usmenog zahtjeva, bez donosenja rjeSenja, uvidom u iste u prostoriji organa vlasti. Organ vlasti je duzan
da podnosiocu zahtjeva omogu¢i uvid u javni registar i javnu evidenciju, u roku od pet dana od dana
podnosenja zahtjeva i da o tome sa¢ini sluzbenu zabiljesku.

Protiv akta Sluzbe, zalba se podnosi Agenciji za zadtitu liénih podataka i slobodan pristup
informacijama preko prvostepenog organa koji je donio rjesenje.

Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za slobodan pristup informaciji koja sadrzi podatke koji
su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.
Zalba na rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaze izvrSenje rjeSenja

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara
njegovo] mogucnosti i potrebama
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~ Troskovi postupka
Troskovi postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup
mformacijama (,,SLlist Crne Gore", br.066/16 ) snosi podnosilac zahtjeva. Troskovi postupka placaju
se prije izvrSenja rieSenja u korist budZeta OpStine Rozaje, na racun br.510-1842-43 CKB
Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iznosu,
organ vlasti mu nec¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.
Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe. troskove
postupka za pristup informaciji snosi organ vlasti.

~ Fotokopiranje informacije:

1.
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Format A4 crno bijeli 0.05€, po stranici,

Format A3 crno bijeli 0.10€, po stranici,

Format veci od A3. po cijenovniku pravnog, odnosno fizitkog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja,

Kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1€,

Skeniranje informacije: 0.30€, po stranici

Dostavljanje informacije: putem poste (preporu¢enom posiljkom) ili brzom
posiljkom prema vazecem cjenovniku redovnih poStanskih usluga.

Lica sa invaliditetom ne podlijezu troSkovima u postupku za pristup informacijama.
Organ vlasti moze iz razloga ekonomiénosti i srazmjernosti. u cilju zasdtite prava
stranaka 1 Javnog interesa, odlu¢iti da podnosiocu zahtjeva ne naplacuje troskove
postupka ukoliko isti ne prelaze iznos od 2,00 €

~ Objavljivanje vodi¢a
Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe zastite i spaSavanja i Web sajtu opstine Rozaje,




