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Glavni administrator

Broj: NA-02T[22 -5 14.01.2022. godine, RoZaje

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SI. list CG¥, br. 44/12 i 30/17),
Glavni administrator opstine RoZaje, donosi

VODIC
za pristup informacijama u posjedu SluZbe glavnog administratora
opStine Rozaje

Ovaj Vodi¢ omoguéava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupku ostvarivanja prava na
pristup informacijama iz nadleZnosti Sluzbe glavnog administratora opStine RoZaje, a u skladu sa
Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (,,SI. list CG¥, br. br. 44/12 1 30/17).

I — OSNOVNI PODACI O SLUZBI GLAVNOG ADMINISTRATORA OPSTINE ROZAJE

Sjediste i adresa Sluzbe glavnog administratora opstine RoZaje je u RoZajama, ul. M.Tita bb, telefon
broj: 051/270-430, e-mail: glavni.adm.rozaje@outlook.com, web sajt: www.rozaje.me

I1 - VRSTE INFORMACLJA U POSJEDU SLUZVBE GLAVNOG ADMINISTRATORA
OPSTINE ROZAJE

1. Javne evidencije

* Djelovodnik;
o Upisnik drugostepenog upravnog postupka.

2. Normativna akta

e Zakoni;

o Podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilnici, uputstva);

o Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe glavnog
administratora opstine Rozaje

3. Analize, informacije, izvjeStaji i drugi opsti akti
s Program rada Sluzbe glavnog administratora opstine Rozaje (godisnji);

o Izvjetaj o radu Sluzbe glavnog administratora opstine Rozaje (godisnji);
+ Uputstvo o na¢inu rada Glavnog administratora.



Izvje$taji o radu organa lokalne uprave i programi rada organa lokalne uprave koje
razmatra i u vezi sa kojima priprema izjaSnjenje za Predsjednika opS$tine Glavni
administrator opStine Rozaje

programi rada organa lokalne uprave;
izvjestaji o radu organa lokalne uprave;
izvjestaji o upravnoj kontroli nad radom organa lokalne uprave.

Pojedinacni akti

rjeSenja, naredbe i odluke koje iz okvira prava i duznosti SluZbe glavnog administratora
donosi Glavni administrator;
rjeSenja u drugostepenom upravnom postupku.

III - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
Pokretanje postupka

postupak se pokrece pismenim zahtjevom, putem poste ili elektronskim putem (obrazac se

moze preuzeti na sajtu opstine);

na zahtjev se ne placa administrativna taksa;

zahtjev treba da sadrzi:

e osnovne podatke o trazenoj informaciji,

¢ nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informacijama,

e podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i
sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika,

zahtjev se mozZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

Nacin podno$enja zahtjeva

neposredno na arhivi (Gradjanski biro)

putem poste, na adresu ul. M.Tita, op$tina RozZaje
na e-mail: opstinarozaje.irma@mail.com

Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:
neposrednim uvidom u informaciji ili javnu evidenciju u prostoriji Sluzbe glavnog

administratora opstine Rozaje;

prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Sluzbe glavnog
administratora op$tine Rozaje;

prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevodenjem informacije od strane Sluzbe glavnog
administratora op$tine Rozaje i dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu
zahtjeva neposredno putem poste ili elektronskim putem

licima sa invaliditetom pristup informacija omogucava se na¢inom i u obliku koji odgovara
njihovim potrebama;

organ nije duzan da omoguci pristup informaciji koja je javno objavljena i dostup u zemlji i
inostranstvu.

RjeSavanje po zahtjevu i pravna zaStita



* po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se najkasnije u roku od 15 dana od dana podno3enja
urednog zahtjeva, osim u sludaju zadtite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u
roku od 48 sati;

* rjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informacijama odreduje se nacin i rok pristupa
informaciji i tro¥kovi postupka;

e pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je
pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka ukoliko su isti odredeni.

S. TroSkovi postupka

* trodkove postupka snosi lice koje trazi pristup informacijama;

e troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja, fotokopiranja,
prevofienja i dostavljanja traZzene informacije;

 troSkovi postupka placaju se prije izvr§enja rjeSenja;

e invalidna lica ne plaéaju troskove;

« troskovi postupka plaéaju se u korist BudZeta opstine RoZaje na Ziro raun broj 510-1842-43
kod CKB Banke.

IV — OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

1. Smajo Muri¢,V D Glavnog administratora
2. Amra Hodzi¢, Samostalni referent zapisnicar u Sluzbi Glavnog administratora
e tel. 051/270-430; 069/161-165; 067/345-354.

V — OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli i zvani¢noj Web stranici opstine Rozaje.
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