
 
 
 
 
Na osnovu člana 11.Zakona o slobodnom pristupu informacija(„Sl.list CG“br.44/12), 
Direktor Uprave lokalnih javnih prihoda Opštine Rožaje dana 10.05.2013.godine, 
d o n o s i  
 
                   VODIČ ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU 
 
                          UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA  
 
I OSNOVNI PODACI O UPRAVI LOKALNIH JAVNIH PRIHODA 
 
        Sjedište i adresa:Opština Rožaje 
                                  Uprava lokalnih javnih prihoda 
                                   Ulica“M.Tita“br.21,84310-Rožaje   
                                   Tel.051/271-182 
 
II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVN IH PRIHODA 
 

1. Javne evidencije 
 
- djelovodnik 
- upisnik prvostepenog upravnog postupka 
- evidencija zaposlenih u Upravi lokalnih javnih prihoda 
- evidencija registarskog i arhivskog materijala predatog arhivi 
 
2. Normativna akta 
 
- zakoni 
- podzakonska akta(uredbe,odluke,pravilnici,upustva) 
 
3. Informacije,izveštaji i drugi opšti akti 
 
-informacije i izvještaji iz oblasti utvrđivanja,kontrole i naplate lokalnih javnih prihoda 
-izvještaji o radu službenika 

                                    
4. Pojedinačni akti 
 
- rješenja o utvrđivanju obaveza po osnovu lokalnih javnih prihoda 
- zaključci o prinudnoj naplati 
- zaključci o rješavanju o pravima i obavezama stranaka po prigovoru i žalbi 
 
 
 
 
 
 
 



 
5. Finansije 
 
- priprema periodičnih izvještaja i informacija o stepenu realizacije lokalnih javnih 

prihoda 
- obezbjeđenje tačnog i ažurnog vođenja evidenciija svih naplaćenih lokalnih prihoda 

 
6. Podaci o zaposlenim 
 
- rješenje o zasnivanju radnog odnosa 
- rješenje o godišnjem odmoru 
 
III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA 
 
1. Pokretanje postupka 
 
- Postupak se pokreće pisanim zahtjevom 
- Zahtjev treba da sadrži: 
1. naziv informacije i podatke na osnovu kojih se ona može identifikovati 
2. način na koji se želi ostvariti pristup informaciji 
3. podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime i prezime i adresa fizičkog lica,ili naziv i adresa  
    Pravnog lica),odnosno njegovog zastupnika,predstavnika ili punomoćnika 
- Zahtjev se može podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi 
- Obrazac zahtjeva može se dobiti u Upravi lokalnih javnih prihoda(kancelarija br.25) 
 
2. Način podnošenja zahtjeva 
 
- neposredno na arhivi,(kancelariji br.25) 
- putem pošte,na adresu:Opština Rožaje,Uprava lokalnih javnih prihoda,ul.“M.Tita“ 

br.21 84310 Rožaje 
- na fax br.051/270-432 
 
3. Način ostvarivanja prava na pristup informaciji 
 
Pristup informaciji može se ostvariti: 
 
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostoriji Uprave 

lokalnih javnih prihoda,(kancelarija br.25) 
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u 

prostoriji Uprave lokalnih javnih prihoda ( kancelarija br.25) 
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Uprave 

lokalnih javnih prihoda,neposredno,putem pošte ili elektronskim putem 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
4. Rješavanje po zahtjevu i pravna lica 
 
- Po zahtjevu za pristup informaciji rješava se u roku od 15 dana od dana podnošenja 

Urednog zahtjeva,osim u slučaju zaštite života i slobode lica kada se po zahtjevu 
Rješava u roku od 48 sati od časa podnošenja zahtjeva. 

- Rok od 15 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva može se produžiti za 8  
Dana ako: 

1. se traži pristup izuzetno obimnoj informaciji 
2. se traži pristup informaciji koji je označen stepenom tajnosti 
3. pronalaženje tražene informacije zahtijeva pretraživanje većeg broja 

informacija,zbog čega se značajno otežava rad organa. 
             
            

U slučaju iz stava 2 ove tačke organ-Uprava lokalnih javnih prihoda dužan je,u roku 
od 5 dana od dana podnošenja zahtjeva u pisanoj formi,obavijesti podnosioce zahtjeva 
o produženju roka,za rješavanje po zahtjevu. 

 
- Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja,rješenja 

Podnosiocu zahtjeva,odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac zahtjeva 
Dostavio dokaz o uplati troškova postupka ako su oni rješenjem određeni 

 
5. Troškovi postupka 
 
- na zahtjev na pristup informaciji ne plaća se taksa 
- podnosilac zahtjeva snosi troškove postupka za pristup informaciji koji se odnose 
- na stvarne troškove ovog organa radi kopiranja,skeniranja i dostavljanja tražene 

informacije 
- ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, 

troškove postupka za pristup informaciji snosi ovaj organ 
- troškovi postupka plaćaju se prije omogućavanja pristupa informaciji 
- ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troškove postupka u utvrđenom 

iznosu ovaj organ mu neće omogućiti pristup traženoj informaciji 
- troškovi postupka plaćaju se na glavni račun trezora br.510-157-54 CKB banka 
 
 
6. Pravo na žalbu 
 
 
- Protiv akta Uprave lokalnih javnih prihoda opštine Rožaje,o zahtjevu za pristup 
informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice može izjaviti žalbu 
nezavisnom nadzornom organu nadležnom za zaštitu podataka o ličnosti i pristup 
informacijama,Agenciji za zaštitu podataka o ličnosti i pristup informacijama,preko ovog 
organa koji je o  zahtjevu rješavao u prvom stepenu. 
 
 
 
 
 
 



 
IV OVLAŠ ĆENA I ODGOVORNA LICA 
 

1. Lice za kontrolu i naplatu-Nazif Agović-poreski inspektor(tel:069-038-450) 
2. Lice za kontrolu i naplatu-Seudin Kalač-porski inspektor (tel:069-380-138) 
3. Lice za donošenje rješenja-Denisa Murić-samostalni savjetik(tel:068-889-331) 
4. Lice za donošenje rješenja-Elvis Zekić-samostalni savjetnik(tel:067-566-206) 
5. Lice za donošenje rješenja-Nedžad Kalač Direktor Uprave lokalnih javnih 

Prihoda(kancelarija br.25 tel:051/271-182 
 

V  OBJAVLJIVANJE VODI ČA 
 
Vodič je objavljen na oglasnoj tabli i na web sajtu opštine Rožaje. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rožaje,10.05.2013.god.                                                                     D I R E K T O R 
 
Broj:   295                                                                                        Nedžad Kalač.dipl.ecc 


