Na osnovuilana 11.Zakona o slobodnom pristupu informacija(iICG"“br.44/12),
Direktor Uprave lokalnih javnih prihoda Opstine Rgdana 10.05.2013.godine,
donosi
VODI € ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA
| OSNOVNI PODACI O UPRAVI LOKALNIH JAVNIH PRIHODA
SjediSte i adresa:OpsStina Rozaje
Uprava lokalndvjih prihoda
Ulica“M.Tita"t1,84310-RozZaje
Tel.051/271-182
Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVN |H PRIHODA
1. Javne evidencije
- djelovodnik
- upisnik prvostepenog upravnog postupka
- evidencija zaposlenih u Upravi lokalnih javnihhmda
- evidencija registarskog i arhivskog materijalagatog arhivi
2. Normativna akta

- zakoni
- podzakonska akta(uredbe,odluke,pravilnici,upustva)

3. Informacije,izvestaji i drugi opsti akti

-informacije i izvjestaji iz oblasti utdivanja,kontrole i naplate lokalnih javnih prihoda
-izvjestaji o radu sluzbenika

4. Pojedin&ni akti
- rjeSenja o utwtivanju obaveza po osnovu lokalnih javnih prihoda

- zakljucci o prinudnoj naplati
- zakljucl o rjeSavanju o pravima i obavezama stranakarigoyoru i zalbi



5. Finansije

- priprema periodinih izvjeStaja i informacija o stepenu realizadigkalnih javnih
prihoda
- obezbjdenje t&nog i azurnog véenja evidenciija svih naplanih lokalnih prihoda

6. Podaci o zaposlenim

- rjeSenje o zasnivanju radnog odnosa
- rjeSenje o godisnjem odmoru

[l PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

- Postupak se pokée pisanim zahtjevom

- Zahtjev treba da sadrzi:

1. naziv informacije i podatke na osnovu kojih sa snoze identifikovati

2. n&in na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

3. podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime i preziadrésa fiztkog lica,ili naziv i adresa
Pravnog lica),odnosno njegovog zastupnika,paedska ili punomaonika

- Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrasauslobodnoj formi

- Obrazac zahtjeva moze se dobiti u Upravi lokalaimjh prihoda(kancelarija br.25)

2. N&in podnoSenja zahtjeva

- neposredno na arhivi,(kancelariji br.25)

- putem poSte,na adresu:Opstina Rozaje,Uprava |dkghunih prihoda,ul.“M.Tita*
br.21 84310 RozZaje

- nafax br.051/270-432

3. N&in ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informaeiy prostoriji Uprave
lokalnih javnih prihoda,(kancelarija br.25)

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od stramelnosioca zahtjeva u
prostoriji Uprave lokalnih javnih prihoda ( kanceja br.25)

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahdj@d strane Uprave
lokalnih javnih prihoda,neposredno,putem posteléktronskim putem



4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna lica

- Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se wrol 15 dana od dana podnoSenja
Urednog zahtjeva,osim u ghju zaStite zivota i slobode lica kada se po zahtje
RjeSava u roku od 48 sati édsa podnoSenja zahtjeva.

- Rok od 15 dana od dana podnoSenja urednog zalmjexa se produziti za 8
Dana ako:

1. se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji

2. se trazi pristup informaciji koji je oztian stepenom tajnosti

3. pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretajle veéeg broja
informacija,zbogega se zn&jno oteZava rad organa.

U slwéaju iz stava 2 ove tie organ-Uprava lokalnih javnih prihoda duzan jeku
od 5 dana od dana podnoSenja zahtjeva u pisamj,&dravijesti podnosioce zahtjeva
o produzenju roka,za rjeSavanje po zahtjevu.

- Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tnalad dana dostavljanja,rjeSenja
Podnosiocu zahtjeva,odnosno u roku od 5 dana aal kida je podnosilac zahtjeva
Dostavio dokaz o uplati troSkova postupka ako sujegenjem odréeni

5. TrosSkovi postupka

- na zahtjev na pristup informaciji ne péase taksa

- podnosilac zahtjeva snosi troSkove postupka zguprisformaciji koji se odnose

- na stvarne troSkove ovog organa radi kopiranjajskeja i dostavljanja trazene
informacije

- ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetdime u stanju socijalne potrebe,
troSkove postupka za pristup informaciji snosi av@an

- troSkovi postupka ptaju se prije omogtavanja pristupa informaciji

- ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da jdiogl@Skove postupka u udenom
iZnosu ovaj organ mu e omoguiti pristup trazenoj informaciji

- troSkovi postupka ptaju se na glavni tain trezora br.510-157-54 CKB banka

6. Pravo na zalbu

- Protiv akta Uprave lokalnih javnih prihoda opStRezaje,o0 zahtjevu za pristup
informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteremow lice moze izjaviti zalbu
nezavisnom nadzornom organu nadleznom za zasStitlatpka o Bnosti i pristup
informacijama,Agenciji za zastitu podataka énbsti i pristup informacijama,preko ovog
organa koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu



IV OVLAS CENA | ODGOVORNA LICA

Lice za kontrolu i naplatu-Nazif Agasdporeski inspektor(tel:069-038-450)
Lice za kontrolu i naplatu-Seudin Ka&taorski inspektor (tel:069-380-138)
Lice za donoSenje rjeSenja-Denisa Misamostalni savjetik(tel:068-889-331)
Lice za donoSenje rjeSenja-Elvis Zekiamostalni savjetnik(tel:067-566-206)
Lice za donoSenje rjeSenja-Nedzad Kdarektor Uprave lokalnih javnih
Prihoda(kancelarija br.25 tel:051/271-182

arwnE

V OBJAVLJIVANJE VODI CA

Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli i na web sajtu opSRozaje.

Rozaje,10.05.2013.god. DIREKDR

Broj: 295 Needl Kalaé.dipl.ecc



