Crna Gora
Opstina RoZaje

SLUZBA ZASTITE

Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sl.list CG“, broj 44/12),

Sluzba zaStite opStine RozZzaje dana 09. 05. 2013. godine donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZASTITE OPSTINE ROZAJE

I. OSNOVNI PODACI O SLUZBI ZASTITE OPSTINE ROZAJE

- Sjediste 1 adresa:
Opstine RozZaje
Sluzbe zastite (zgrada Vatrogasnog doma)
Ulica ,M.Tita“ b.b. 84310 RozZaje

- tel. 051/ 270-290

- e—mail: szrozaje@hotmail.com

- Web-site: www.rozaje.me

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE ZASTITE OPSTINE ROZAJE
1. Javne evidencije

- djelovodni protokol sluzbe

— arhivski materijal sluzbe

- knjiga deZurstva

- evidencija Intervencija iz djelokruga rada sluzbe
- evidencija zaposlenih u Sluzbi zastite

- evidencija o postupanju po zahtjevima stranaka

2. Normativna akta

- propisi iz oblasti zastite i spaSavanja (zakoni, uredbe, odluke, pravilnici, uputstva,
naredbe)
- pravilnik o unutrasSnjoj organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi

zastite opStine RoZaje



3. Programi, informacije, izvjestaji, strucni nalazi i druga akta

- plan 1 program rada SluZbe zastite

— izvjesSta] o radu Sluzbe zastite

- informacije o intervencijama

- podacl o poZarima, Intervencijama i strucni nalaz

- drugi informaciono— analiticki materijali koje obraduje ili predlaze Sluzba zaStite iz

svog djelokruga rada

4. Pojedinacni akt

- odluka o organizaciji 1 na¢inu rada lokalne uprave
- odluka o sluzbi zastite

- rjeSenje o imenovanju komandira sluzbe

- rjeSenje o registraciji ustanove

- potvrda o registracijl ustanove

- obavjeStenje o razvrstavanju — Izvod 1z centralnog registra

5. Finansije
— budZet Sluzbe zastite opStine RoZaje

6. Podaci o zaposlenim
- rjeSenje o zasnivanju radnog odnosa

- rjeSenje o godiSnjem odmoru

III. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

— postupak se pokrece pisanim ili usmjenim zahtjevom lica koje traZi informaciju

- jednim zahtjevom moZe se traziti pristup viSe informacija

— pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se sluzbi neposredno, putem posSte ili
elektronskim putem (faks, e-mail i dr.)

— usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se sluzbi neposredno na zapisnik, a
sluzba je duZna da taj zahtjev primi bez odlaganja

- sluzba je duZna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajué¢i dokaz da je zahtjev
za pristup informaciji primljen

— Obrazac zahtjeva se moze dobiti u prostorijama sluzbe zastite opStine RozZaje ul.

M.Tita RozZaje.



zahtjev treba da sadrzi:

osnovne podatke o trazenoj informaciji

nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i
sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika,

zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi

2. Nacin podnosenja zahtjeva

neposredno na arhivi,
putem poSte, na adresu ,M.Tita“ bb., 84310 RoZaje

na fax br. 051/270-432 (fax Opstine RoZaje) i e—mail: szrozaje@hotmail.com

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji se moZe ostvariti:

neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama sluzbe
(Ul. ,M.Tita“ bb. Rozaje.)

prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama sluzbe

(Ul. ,M.Tita“ bb. Rozaje.)

- prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevodenjem informacije od strane sluzbe 1

dostavljanjem prepisa, fotokopija ili prevoda podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem

poSste ili elekronskim putem.

4. Rjesavanje po zahtievu

RjeSavanje o zahtjevu za pristup informaciji Sluzba zastite odlucuje rje§enjem, kojim
dozvoljava pristup trazenoj informaciji ili njenom dijelu 1li zahtjev odbija, osim u slucaju
kada stranka traZi pristup javnom registru i javnoj evidenciji omoguc¢ava se neposredno
na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva,
bez donoSenja rjeSenja, uvidom u iste u prostorijama SluZbe a sluzba je duZna da o tome
sadini sluzbenu zabeljesku.
RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

1. na¢in na koji se dozvoljava pristup informaciji

2. rok za ostvarivanje pristupa

3. troskovi postupka
rjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji sadrzi detaljno obrazloZenje

razloga zbog kojih se ne dozvoljava pristup trazenoj informaciji
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5. Rok za rjesavanje o zahtjevu

— Sluzba zastite je duzna da o zahtjevu za pristup informaciji donese rjeSenje 1 dostavi ga
podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva, osim u
sluCajevima zaStite Zivota 1 slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati od
¢asa podnoSenja zahtjeva.

- Rok od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva mozZe se produZiti za 8 dana ako:

1. se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji

2. se trazi pristup informaciji koji je oznacen stepenom tajnosti

3. pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje vecteg broja informacija, zbog
¢ega se znacajno oteZava rad organa.

U slucéaju produZenja za 8 dana iz ovog stava, sluzba je duzna da, u roku od 5 dana od

dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju

roka za rjeSavanje po zahtjevu.

6. Rok za izvrSenje rjeSenja

Sluzba zastite duzZna je da izvrsi rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od
3 dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 dana od
dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni
rjeSenjem odredeni.

7. Troskovi postupka

- na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se taksa

- troSkove postupka (stvarni tro§kovi prepisivanja, fotokopiranja, prevodenja, dostavljanja
i dr) snosi podnosilac zahtjeva u skladu sa propisom Vlade Crne Gore,

- troSkovi postupka odnose se samo na stvarne trosSkove u pogledu prepisivanja,
fotokopiranja prevodenja i dostavljanja traZzene informacije

- troSkovi postupka se pla¢aju prije izvr$enja rjeSenja

- invalidna lica 1 lica u stanju socijalne potrebe ne pla¢uju troskove postupka, troSkove
postupka po njthovom zahtjevu snosi Sluzba zastite

— ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u utvrdenom
1znosu, Sluzba zaStite mu neée omoguciti pristup trazenoj informaciji

- troSkovi postupka placaju se prije omogucéavanja pristupa informaciji na glavni rac¢un

trezora opStine RoZaje na racun br; 510 — 157 — 54 CKB banka



8. Pravo na Zalbu

Protiv akta SluZzbe zaStite opStine RoZaje, o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac
zahtjeva 1 drugo zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu
nadleZznom za zaStitu podataka o licnosti 1 pristup informacijama, Agenciji za zaStitu
podataka o li¢nosti 1 pristup informacijama, preko ovog organa koji je o zahtjevu rjeSavao u

prvom stepenu.

IV. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Za postupanje 1 rjeSavanje po zahtjevima 1 donoSenja rjeSenja o pristupu informacijama u
posjedu sluzbe, ovlas¢eno lice ispred Sluzbe zastite RoZaje je :
- MandZuki¢ Amela, dipl.ing.znr 1 zZs, Referent zastite na radu 1 radne odnose

mob.tel. 067/817-475

- odgovorno lice je komandir sluzbe , mr Ismet Gani¢, dipl.ing. tel. = 051/270-290

V. PRESTANAK VAZNOSTI

Danom stupanja na snagu ovog vodica prestaje da vazi: ,,Vodi¢ za pristup informacijama u

posjedu Sluzbe zastite Opstine RoZaje®, djel.br: 75-1/08 od 01.07.2008. god.

VI. STUPANIJE NA SNAGU

Stupanje na snagu 1 primjena vodifa zapocinje danom potpisivanja a isti ¢e se objaviti na

oglasnoj tabli SluZbe zastite 1 Web sajtu OpStine RozZaje.

RoZaje, 09.05.2013. god.
Broj: 49/13

KOMANDIR SLUZBE
mr Ismet Gani¢, dipl.ing.



